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ACTA DE ENTREGA Y RECEPCIÓN AMPLIA DE CARÁCTER DEFINITIVO DERIVADA DE UNA RECEPCIÓN TEMPORAL, QUE SE FORMALIZA CON MOTIVO DEL NOMBRAMIENTO DE (V), COMO (VI), CON ADSCRIPCIÓN <<SELECCIONE (VII)>>, DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MÉXICO.

En el municipio de Toluca de Lerdo, Estado de México, siendo las (1) del (2), en la oficina que ocupa la <<Seleccione (3)>> ubicada en <<Seleccione (4)>> del <<Seleccione (5)>> del Tribunal Electoral del Estado de México, con domicilio en <<Seleccione (6)>>, se reunieron (7), quien recibió temporalmente el despacho correspondiente al empleo, cargo o comisión de (8) con adscripción <<Seleccione (9)>>, <<Seleccione (10)>>, con efectos a partir del (11), y comparece para realizar su entrega definitiva, en cumplimiento de lo dispuesto por el Reglamento en cita, a quien en lo sucesivo se denominará “PERSONA QUE ENTREGA”; y (12), quien fue nombrada para ocupar el cargo de (13) con adscripción <<Seleccione (14)>> a partir del (15), a quien en lo sucesivo se denominará “PERSONA ENTRANTE”. Lo anterior, con el objeto de formalizar la entrega y recepción amplia de carácter definitivo del despacho, la documentación, los recursos financieros, humanos, materiales y tecnológicos, los programas, proyectos, asuntos en trámite y demás elementos inherentes al empleo, cargo o comisión objeto del presente acto.

Asimismo, en términos del artículo 24, fracciones I, II, III y IV, del Reglamento citado, intervienen en el presente acto (16), <<Seleccione (17)>> de la Dirección de Administración; (18), <<Seleccione (19)>> de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales; (20), <<Seleccione (21)>> de la Subdirección de Informática; (22), <<Seleccione (23)>> del Área de Actos de Entrega Recepción de la Contraloría General.

[Exclusivamente tratándose de la entrega y recepción de titularidades y encargadurías de unidades:] De igual manera, participa (24.1), en su carácter de <<Seleccione (24.2)>> de la Contraloría General, de conformidad con el artículo 24, fracción IV, segundo párrafo, del Reglamento citado.

[Exclusivamente tratándose de la entrega y recepción de la persona titular de la Contraloría General, siempre que la persona titular de la Presidencia no sea quien recibió temporalmente y ahora entrega:] Además participa (25.1) como testigo, en su carácter de <<Seleccione (25.2)>> del Tribunal Electoral del Estado de México, de conformidad con el artículo 25 del Reglamento citado.

De igual forma, participan en términos de lo dispuesto por el artículo 24, fracción V del mismo ordenamiento, (26) y (27), personas servidoras públicas adscritas a la unidad objeto de la entrega y recepción, quienes fueron designadas como testigos por la PERSONA QUE ENTREGA y por la PERSONA ENTRANTE, respectivamente.

	DECLARACIONES	

I. De (28), PERSONA QUE ENTREGA:

Primera. Que se identifica con <<Seleccione (29)>> vigente, número (30), documento expedido por <<Seleccione (31)>>, cuya copia simple se integra al Anexo “Documentos de participantes en el acto de entrega y recepción”.

Segunda. Que recibió temporalmente el despacho correspondiente al empleo, cargo o comisión de (32), con adscripción <<Seleccione (33)>> del Tribunal Electoral del Estado de México, con efectos a partir del (34), <<Seleccione (35)>>, lo que se sustentó en (36). Dicha recepción se formalizó el (37), mediante el acta de entrega y recepción amplia de carácter temporal identificada como (38).

Tercera. Que señala como domicilio para oír y recibir todo tipo de notificaciones y documentos, el ubicado en (39), dentro del territorio del Estado de México y distinto de la sede de las oficinas públicas, y exhibe <<Seleccione (40)>> con antigüedad no mayor a dos meses, cuya copia simple se integra al Anexo “Documentos de participantes en el acto de entrega y recepción”.

Asimismo, autoriza a (41), con capacidad legal, para oír y recibir notificaciones y documentos relacionados con la presente entrega y recepción.

Cuarta. Que señala como medio adicional de contacto el correo electrónico (42) y autoriza expresamente el envío por esa vía de comunicaciones y documentos relacionados con la presente entrega y recepción, así como, cuando resulte procedente, la práctica de notificaciones electrónicas.

Quinta. Que, en cumplimiento de la obligación derivada de la recepción temporal, realiza la entrega material y formal del despacho, los recursos financieros, humanos, materiales y tecnológicos, así como de la documentación, información, programas, proyectos, asuntos en trámite, acciones por realizar y demás elementos inherentes al empleo, cargo o comisión de (43), con adscripción <<Seleccione (44)>>, correspondientes al periodo comprendido del (45) al (46). La entrega comprende los elementos cuya recepción quedó documentada en el acta temporal y aquellos que, conforme a los registros institucionales, fueron generados, recibidos, modificados, actualizados, sustituidos, concluidos o incorporados por las áreas o personas competentes durante el intervalo comprendido entre la recepción temporal y la fecha de corte, en cuanto formen parte del despacho o resulten necesarios para conocer el estado que guarda. Lo anterior se detalla en la presente acta, en la Matriz de Integración de la Entrega y en sus anexos, en los que deberá identificarse, cuando resulte aplicable, el área o persona responsable de cada actuación y la referencia documental que la sustenta.

La Matriz de Integración de la Entrega concentra de manera sistematizada la información relativa al estado que guardan los recursos, asuntos en trámite, archivos, acciones por emprender y demás elementos previstos en el artículo 32 del Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepción del Tribunal Electoral del Estado de México, a la fecha de corte.

Asimismo, manifiesta que la información, documentación, recursos y demás elementos entregados corresponden a la totalidad de aquellos que recibió temporalmente y de los que, conforme a los registros institucionales, se encuentran vinculados con el despacho a la fecha de corte o fueron efectivamente puestos bajo su administración, resguardo, custodia o responsabilidad. Declara que es responsable de integrar la entrega definitiva, determinar la aplicabilidad de cada rubro y reflejar fielmente la información institucional disponible y el estado en que se encuentran los elementos entregados.

La responsabilidad asumida mediante la presente acta se circunscribe a la integración veraz de la entrega definitiva; a la administración, resguardo, custodia o responsabilidad que efectivamente hubiera asumido sobre los elementos recibidos; y a los actos u omisiones que le resulten atribuibles conforme a las facultades de su propio empleo, cargo o comisión o, en su caso, de algún instrumento jurídico distinto que expresamente la hubiera facultado. La recepción temporal no implica, por sí misma, el nombramiento, suplencia, encargaduría o habilitación para ejercer las atribuciones del empleo, cargo o comisión objeto de la entrega.

En ese sentido, declara que no existen asuntos, documentación, recursos u otros elementos pendientes de entrega distintos de los consignados en la presente acta, en la Matriz de Integración de la Entrega y en sus anexos. Cuando algún rubro no resulta aplicable o no se cuenta con información, documentación o anexos, dicha circunstancia y su causa se encuentran expresamente señaladas en el apartado de observaciones correspondiente.

Sexta. Que, bajo protesta de decir verdad, manifiesta que la información y las declaraciones incorporadas en la presente acta, en la Matriz de Integración de la Entrega y en sus anexos son veraces; que la documentación integrada corresponde a los elementos identificados en dichos instrumentos; y que conoce íntegramente su contenido.

Séptima. Que tiene conocimiento de que la información física y electrónica, la documentación y los recursos consignados en la presente acta, en la Matriz de Integración de la Entrega y en sus anexos quedan sujetos a la revisión y verificación posterior de la PERSONA ENTRANTE, quien podrá solicitar las aclaraciones que estime procedentes dentro del plazo de treinta días naturales contado a partir del día siguiente al de la suscripción de la presente acta, en términos de los artículos 45 y 46 del Reglamento citado.

Octava. Que tiene conocimiento de que la entrega del despacho, la documentación inherente, los recursos, programas, proyectos, asuntos en trámite, acciones por realizar y demás elementos relacionados con la recepción temporal no la exime de las responsabilidades administrativas o de cualquier otra índole que pudieran derivarse de los actos u omisiones que le sean legalmente atribuibles durante dicho periodo, conforme a las facultades de su propio empleo, cargo o comisión y a las obligaciones de administración, resguardo, custodia o responsabilidad que efectivamente hubiera asumido, en términos del artículo 61 del Reglamento citado.

Novena. Que la información, documentación, recursos y demás elementos se entregan en las condiciones descritas en la presente acta y sus anexos al momento de su firma. Por ello, cualquier revisión o aclaración posterior deberá tomar como referencia lo asentado en dichos documentos.

II. De (47), PERSONA ENTRANTE:

Primera. Que se identifica con <<Seleccione (48)>> vigente, con número (49) documento expedido por <<Seleccione (50)>>, cuya copia simple se integra al Anexo “Documentos de participantes en el acto de entrega y recepción”.

Segunda. Que fue nombrada para desempeñar el cargo de (51), con adscripción <<Seleccione (52)>> del Tribunal Electoral del Estado de México, con efectos a partir del (53), lo que acredita con (54) cuya copia simple se integra al Anexo “Documentos de participantes en el acto de entrega y recepción”.

Tercera. Que señala como domicilio para oír y recibir todo tipo de notificaciones y documentos, el ubicado en (55), dentro del territorio del Estado de México y distinto de la sede de las oficinas públicas, y exhibe <<Seleccione (56)>> con antigüedad no mayor a dos meses, cuya copia simple se integra al Anexo “Documentos de participantes en el acto de entrega y recepción”.

Asimismo, autoriza a (57), con capacidad legal, para oír y recibir notificaciones y documentos relacionados con la presente entrega y recepción.

Cuarta. Que señala como medio adicional de contacto el correo electrónico (58) y autoriza expresamente el envío por esa vía de comunicaciones y documentos relacionados con la presente entrega y recepción, así como, cuando resulte procedente, la práctica de notificaciones electrónicas.

Quinta. Que recibe de la PERSONA QUE ENTREGA, con carácter definitivo, el despacho, los recursos financieros, humanos, materiales y tecnológicos, así como la documentación, información, programas, proyectos, asuntos en trámite, acciones por realizar y demás elementos inherentes al empleo, cargo o comisión objeto del presente acto, en las condiciones descritas en esta acta, en la Matriz de Integración de la Entrega y en sus anexos. La recepción comprende los elementos que fueron materia de la entrega temporal previamente formalizada y aquellos generados, recibidos, administrados, modificados, actualizados o incorporados durante el periodo en que la PERSONA QUE ENTREGA tuvo temporalmente a su cargo el despacho, cuya integración, identificación, ubicación y estado se hacen constar en los instrumentos referidos, según corresponda.

Sexta. Que la recepción formalizada mediante la suscripción de la presente acta acredita que recibió los elementos identificados en esta, en la Matriz de Integración de la Entrega y en sus anexos, sin que por ese solo hecho se tenga por concluida la revisión detallada prevista en el artículo 46 del Reglamento citado, por manifestada su conformidad respecto de los aspectos que no pudieron verificarse durante la diligencia, ni por validados automáticamente los datos y condiciones asentados en el acta de entrega y recepción temporal que constituye su antecedente.

Las revisiones y solicitudes de aclaración posteriores deberán referirse a la información, documentación, recursos y condiciones consignados al momento de la suscripción de la presente acta y podrán comprender la correspondencia entre lo asentado en el acta temporal, lo administrado durante dicho periodo y lo entregado definitivamente mediante este instrumento.

Séptima. Que tiene conocimiento de que cuenta con un plazo de treinta días naturales, contado a partir del día siguiente al de la suscripción de la presente acta, para revisar y verificar la información física y electrónica y su soporte documental y, en caso de identificar anomalías, faltantes, errores, inconsistencias o diferencias entre lo informado y lo constatado, solicitar las aclaraciones correspondientes mediante oficio dirigido a la persona titular del Área de Actos de Entrega Recepción o a la persona habilitada, en términos del artículo 46 del Reglamento citado.

Octava. Que tiene conocimiento de su obligación de atender oportunamente los asuntos pendientes, en trámite o inconclusos identificados en la presente acta, en la Matriz de Integración de la Entrega y en sus anexos, incluidos aquellos que se hubieran originado o continuado durante el periodo de recepción temporal, así como de realizar las acciones señaladas para su continuación dentro de los plazos correspondientes, en términos del artículo 51, fracción III, del Reglamento citado.

[Cuando el nombramiento de la PERSONA ENTRANTE produzca su alta en el Tribunal. Elimine el párrafo si no aplica:] Novena. Que fue informada de que deberá presentar su declaración de situación patrimonial y de intereses en la modalidad inicial dentro de los sesenta días naturales siguientes a la toma de posesión del empleo, cargo o comisión y, en su caso, presentar anualmente la declaración en la modalidad de modificación, en términos de los artículos 33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y 34 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

MATRIZ DE INTEGRACIÓN DE LA ENTREGA

Con la finalidad de sistematizar la información, documentación y recursos materia de la presente entrega y recepción, la PERSONA QUE ENTREGA integra la siguiente Matriz de Integración de la Entrega, en la que se identifican los rubros y anexos previstos para documentarla, su aplicabilidad al empleo, cargo o comisión, el número consecutivo asignado a los que se integran y, en su caso, las observaciones relativas a su contenido.

La información incorporada deberá reflejar el estado que guardan los recursos, documentación, programas, proyectos, asuntos y demás elementos a la fecha de corte, comprendiendo tanto aquellos que fueron objeto de la recepción temporal como los que, conforme a los registros institucionales, fueron generados, recibidos, modificados, actualizados, sustituidos, concluidos o incorporados por las áreas o personas competentes durante el intervalo comprendido entre la recepción temporal y la fecha de corte. Cuando resulte aplicable, deberá identificarse el área o persona responsable de la actuación, el documento que la sustenta y la referencia que permita vincular el elemento con el acta temporal o con sus anexos, sin reproducirlos íntegramente.

Asimismo, hace constar que, cuando algún rubro se identifica como “No aplica por la naturaleza de las atribuciones y funciones del empleo, cargo o comisión” o “Sí aplica, pero no se cuenta con información”, la causa correspondiente se encuentra asentada en la columna de observaciones.

El acta de entrega y recepción temporal y sus anexos conservan su carácter de antecedentes independientes del presente acto. Su contenido no deberá duplicarse, salvo cuando resulte indispensable incorporar algún documento específico para acreditar una modificación, incidencia o condición vigente a la fecha de corte.

1. DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN INSTITUCIONAL

	Clave estructural
	Denominación del anexo
	Aplicabilidad al empleo, cargo o comisión
	Número consecutivo asignado
	Observaciones

	1.1
	Documentos de participantes en el acto de entrega y recepción
	<<Seleccione>>
	
	

	1.2
	Marco jurídico aplicable
	<<Seleccione>>
	
	

	1.3
	Manuales administrativos y técnicos
	<<Seleccione>>
	
	

	1.4
	Estructura orgánica del área (organigrama)
	<<Seleccione>>
	
	



2. ESTADO DE LOS RECURSOS ASIGNADOS

	Clave estructural
	Denominación del anexo
	Aplicabilidad al empleo, cargo o comisión
	Número consecutivo asignado
	Observaciones

	2.1
	Estados financieros emitidos
	<<Seleccione>>
	
	

	2.2
	Inventario de documentación soporte de los estados financieros
	<<Seleccione>>
	
	

	2.3
	Sistema contable y registros contables
	<<Seleccione>>
	
	

	2.4
	Registro y soporte de ingresos
	<<Seleccione>>
	
	

	2.5
	Obligaciones y expedientes fiscales
	<<Seleccione>>
	
	

	2.6
	Estado del presupuesto autorizado y modificado
	<<Seleccione>>
	
	

	2.7
	Adecuaciones y movimientos presupuestarios
	<<Seleccione>>
	
	

	2.8
	Ejercicio del gasto
	<<Seleccione>>
	
	

	2.9
	Pasivos y obligaciones financieras
	<<Seleccione>>
	
	

	2.10
	Conciliaciones bancarias
	<<Seleccione>>
	
	

	2.11
	Inventario de cuentas bancarias e inversiones
	<<Seleccione>>
	
	

	2.12
	Poderes, facultades y representaciones institucionales
	<<Seleccione>>
	
	

	2.13
	Firmas registradas para operaciones financieras
	<<Seleccione>>
	
	

	2.14
	Gestiones de cancelación de firmas registradas
	<<Seleccione>>
	
	

	2.15
	Gestiones para la cancelación de cuentas e instrumentos financieros
	<<Seleccione>>
	
	

	2.16
	Chequeras y folios de cheques disponibles bajo resguardo
	<<Seleccione>>
	
	

	2.17
	Cheques emitidos pendientes de entrega
	<<Seleccione>>
	
	

	2.18
	Fondos bajo resguardo y situación a la fecha de corte
	<<Seleccione>>
	
	

	2.19
	Recursos financieros sujetos a comprobación, reintegro o recuperación
	<<Seleccione>>
	
	

	2.20
	Arqueos de fondos realizados
	<<Seleccione>>
	
	

	2.21
	Valores, garantías y documentos originales bajo custodia
	<<Seleccione>>
	
	

	2.22
	Control de formas valoradas
	<<Seleccione>>
	
	

	2.23
	Cajas fuertes, bóvedas y otros medios físicos de resguardo
	<<Seleccione>>
	
	

	2.24
	Bienes inmuebles administrados por el área
	<<Seleccione>>
	
	

	2.25
	Espacios físicos asignados y su estado
	<<Seleccione>>
	
	

	2.26
	Llaves y accesos físicos
	<<Seleccione>>
	
	

	2.27
	Sistema, equipos y puntos de monitoreo de videovigilancia
	<<Seleccione>>
	
	

	2.28
	Vehículos (A y B)
	<<Seleccione>>
	
	

	2.29
	Equipo de cómputo, periféricos y accesorios
	<<Seleccione>>
	
	

	2.30
	Equipos y líneas de comunicación
	<<Seleccione>>
	
	

	2.31
	Mobiliario y equipo de oficina
	<<Seleccione>>
	
	

	2.32
	Herramientas y equipo de mantenimiento
	<<Seleccione>>
	
	

	2.33
	Equipo médico
	<<Seleccione>>
	
	

	2.34
	Obras de arte y piezas decorativas
	<<Seleccione>>
	
	

	2.35
	Otros bienes de naturaleza especial
	<<Seleccione>>
	
	

	2.36
	Bienes ajenos al patrimonio institucional localizados en el área
	<<Seleccione>>
	
	

	2.37
	Bienes con situación patrimonial pendiente de aclaración
	<<Seleccione>>
	
	

	2.38
	Bienes de consumo disponibles en el área
	<<Seleccione>>
	
	

	2.39
	Existencias registradas del almacén institucional a la fecha de corte
	<<Seleccione>>
	
	

	2.40
	Sellos institucionales
	<<Seleccione>>
	
	

	2.41
	Inventarios físicos, conteos y conciliaciones patrimoniales
	<<Seleccione>>
	
	

	2.42
	Procedimientos de baja, destino final y enajenación de bienes
	<<Seleccione>>
	
	

	2.43
	Plantilla de plazas autorizadas
	<<Seleccione>>
	
	

	2.44
	Personal adscrito o que presta servicios en el área
	<<Seleccione>>
	
	

	2.45
	Control de asistencia, permisos e incidencias del personal
	<<Seleccione>>
	
	

	2.46
	Movimientos de personal
	<<Seleccione>>
	
	

	2.47
	Nóminas y pagos al personal
	<<Seleccione>>
	
	

	2.48
	Estado de sistemas y plataformas institucionales
	<<Seleccione>>
	
	

	2.49
	Cuentas, perfiles y accesos lógicos institucionales
	<<Seleccione>>
	
	

	2.50
	Bases de datos y repositorios institucionales
	<<Seleccione>>
	
	

	2.51
	Respaldos de información existentes
	<<Seleccione>>
	
	

	2.52
	Infraestructura de red y servicios de conectividad institucional
	<<Seleccione>>
	
	

	2.53
	Libros de control institucional y registros administrativos
	<<Seleccione>>
	
	

	2.54
	Acervos bibliográficos, hemerográficos, videográficos, audiovisuales y de consulta institucional
	<<Seleccione>>
	
	



3. ARCHIVOS INSTITUCIONALES

	Clave estructural
	Denominación del anexo
	Aplicabilidad al empleo, cargo o comisión
	Número consecutivo asignado
	Observaciones

	3.1
	Instrumentos archivísticos institucionales
	<<Seleccione>>
	
	

	3.2
	Inventarios documentales
	<<Seleccione>>
	
	

	3.3
	Archivo en trámite
	<<Seleccione>>
	
	

	3.4
	Archivo de concentración
	<<Seleccione>>
	
	

	3.5
	Archivo histórico
	<<Seleccione>>
	
	

	3.6
	Transferencias y procesos de valoración y disposición documental
	<<Seleccione>>
	
	

	3.7
	Préstamos, consultas y expedientes fuera de su ubicación de resguardo
	<<Seleccione>>
	
	



4. GESTIÓN DEL CARGO

	Clave estructural
	Denominación del anexo
	Aplicabilidad al empleo, cargo o comisión
	Número consecutivo asignado
	Observaciones

	4.1
	Estado de programas y proyectos
	<<Seleccione>>
	
	

	4.2
	Avance del Programa Anual de Actividades
	<<Seleccione>>
	
	

	4.3
	Planeación presupuestaria
	<<Seleccione>>
	
	

	4.4
	Planeación de adquisiciones, arrendamientos y contratación de servicios
	<<Seleccione>>
	
	

	4.5
	Procedimientos de contratación
	<<Seleccione>>
	
	

	4.6
	Contratos
	<<Seleccione>>
	
	

	4.7
	Convenios e instrumentos de colaboración
	<<Seleccione>>
	
	

	4.8
	Servicios en operación
	<<Seleccione>>
	
	

	4.9
	Protección civil y seguridad e higiene
	<<Seleccione>>
	
	

	4.10
	Recursos pendientes de recepción, transferencia, incorporación o puesta en operación
	<<Seleccione>>
	
	

	4.11
	Correspondencia y documentos pendientes de turno, atención, firma, notificación o conclusión
	<<Seleccione>>
	
	

	4.12
	Solicitudes de acceso a la información, derechos ARCO y medios de impugnación en materia de transparencia y protección de datos personales
	<<Seleccione>>
	
	

	4.13
	Obligaciones de transparencia y publicación de información
	<<Seleccione>>
	
	

	4.14
	Determinaciones de clasificación, desclasificación y elaboración de versiones públicas
	<<Seleccione>>
	
	

	4.15
	Sistemas de datos personales, avisos de privacidad e instrumentos de protección
	<<Seleccione>>
	
	

	4.16
	Relación concentrada de litigios, procedimientos y medios de defensa
	<<Seleccione>>
	
	

	4.17
	Relación de asuntos jurisdiccionales competencia del Tribunal Electoral del Estado de México, en materia electoral
	<<Seleccione>>
	
	

	4.18
	Jurisprudencia, tesis relevantes y criterios
	<<Seleccione>>
	
	

	4.19
	Servicios de orientación, asesoría y representación jurídica electoral de la Defensoría Electoral
	<<Seleccione>>
	
	

	4.20
	Auditorías, revisiones, acciones de control, observaciones y recomendaciones
	<<Seleccione>>
	
	

	4.21
	Participación del área en órganos colegiados
	<<Seleccione>>
	
	

	4.22
	Acuerdos y compromisos derivados de órganos colegiados
	<<Seleccione>>
	
	

	4.23
	Estudios, diagnósticos, dictámenes, opiniones y documentos técnicos
	<<Seleccione>>
	
	

	4.24
	Relación concentrada de seguimiento de acciones y asuntos pendientes
	<<Seleccione>>
	
	



CONSTATACIÓN, REVISIÓN Y VERIFICACIÓN EN EL ACTO DE ENTREGA Y RECEPCIÓN

En cumplimiento de lo dispuesto por el artículo 24 del Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepción del Tribunal Electoral del Estado de México, las personas titulares o representantes de las unidades competentes hacen constar, dentro del ámbito de la competencia de la unidad que representan, el resultado de las acciones de constatación, revisión o verificación realizadas durante el presente acto, en los términos siguientes:

I. (59), quien interviene como <<Seleccione (60)>> de la Dirección de Administración, hace constar que, de conformidad con el artículo 24, fracción I, del Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepción del Tribunal Electoral del Estado de México, intervino para constatar la existencia física de los recursos financieros que, conforme a los anexos aplicables, debían encontrarse disponibles o bajo resguardo institucional a la fecha de corte y, en su caso, ser puestos a disposición durante el presente acto, con los resultados siguientes:

	Elemento
	Resultado de la constatación
	Observaciones, diferencias o causa

	Chequeras y folios de cheques disponibles bajo resguardo
	<<Seleccione (61)>>
	(62)

	Cheques emitidos pendientes de entrega
	<<Seleccione (63)>>
	(64)

	Fondos bajo resguardo y situación a la fecha de corte
	<<Seleccione (65)>>
	(66)

	Valores, garantías y documentos originales bajo custodia
	<<Seleccione (67)>>
	(68)

	Control de formas valoradas
	<<Seleccione (69)>>
	(70)



II. (71), quien interviene como <<Seleccione (72)>> de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Dirección de Administración, hace constar que, de conformidad con el artículo 24, fracción II, del Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepción del Tribunal Electoral del Estado de México, intervino para revisar la existencia y el estado que guardan los bienes muebles, inmuebles, equipos de radio y telefonía celular, vehículos, llaves y demás enseres relacionados en los anexos aplicables, con los resultados siguientes:

	Elemento
	Resultado de la constatación
	Observaciones, diferencias o causa

	Cajas fuertes, bóvedas y otros medios físicos de resguardo
	<<Seleccione (73)>>
	(74)

	Bienes inmuebles administrados por el área
	<<Seleccione (75)>>
	(76)

	Espacios físicos asignados y su estado
	<<Seleccione (77)>>
	(78)

	Llaves y accesos físicos
	<<Seleccione (79)>>
	(80)

	Componentes físicos del sistema, equipos y puntos de monitoreo de videovigilancia (en videovigilancia, la Subdirección únicamente se pronuncia sobre los componentes físicos. La parte informática se revisa en el apartado siguiente)
	<<Seleccione (81)>>
	(82)

	Vehículos
	<<Seleccione (83)>>
	(84)

	Equipos y líneas de comunicación
	<<Seleccione (85)>>
	(86)

	Mobiliario y equipo de oficina
	<<Seleccione (87)>>
	(88)

	Herramientas y equipo de mantenimiento
	<<Seleccione (89)>>
	(90)

	Equipo médico
	<<Seleccione (91)>>
	(92)

	Obras de arte y piezas decorativas
	<<Seleccione (93)>>
	(94)

	Otros bienes de naturaleza especial
	<<Seleccione (95)>>
	(96)

	Bienes con situación patrimonial pendiente de aclaración
	<<Seleccione (97)>>
	(98)

	Bienes de consumo disponibles en el área
	<<Seleccione (99)>>
	(100)

	Existencias registradas del almacén institucional a la fecha de corte
	<<Seleccione (101)>>
	(102)

	Sellos institucionales
	<<Seleccione (103)>>
	(104)



III. (105), quien interviene como <<Seleccione (106)>> de la Subdirección de Informática de la Dirección de Administración, hace constar que, de conformidad con el artículo 24, fracción III, del Reglamento citado, intervino para revisar la existencia y las condiciones de los bienes informáticos, así como de los programas de cómputo, su contenido y los respaldos existentes, relacionados en los anexos aplicables, con los resultados siguientes:

	Elemento
	Resultado de la constatación
	Observaciones, diferencias o causa

	Componentes informáticos, plataformas y respaldos del sistema de videovigilancia
	<<Seleccione (107)>>
	(108)

	Equipo de cómputo, periféricos y accesorios
	<<Seleccione (109)>>
	(110)

	Estado de sistemas y plataformas institucionales
	<<Seleccione (111)>>
	(112)

	Cuentas, perfiles y accesos lógicos institucionales
	<<Seleccione (113)>>
	(114)

	Bases de datos y repositorios institucionales
	<<Seleccione (115)>>
	(116)

	Respaldos de información existentes
	<<Seleccione (117)>>
	(118)

	Infraestructura de red y servicios de conectividad institucional
	<<Seleccione (119)>>
	(120)



IV. (121), quien interviene como <<Seleccione (122)>> del Área de Actos de Entrega y Recepción de la Contraloría General, hace constar que, de conformidad con el artículo 24, fracción IV, del Reglamento citado, verificó que el presente acto se realizara con apego a dicho ordenamiento y a la normativa aplicable, con el resultado siguiente: <<Seleccione (123)>>. La participación del Área de Actos de Entrega Recepción se limita a verificar la regularidad del acto y no constituye una validación del contenido ni de la veracidad de la documentación e información incorporadas en la presente acta y en sus anexos.

Las personas participantes en el presente acto exhibieron la documentación que les corresponde en términos de lo dispuesto por el artículo 31 del Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepción del Tribunal Electoral del Estado de México, misma que se integra en el Anexo 1 “Documentos de participantes en el acto de entrega y recepción” de la presente acta.

OBSERVACIONES DE LAS PERSONAS PARTICIPANTES

Sin perjuicio de los resultados, diferencias y circunstancias asentados en el apartado precedente, y de conformidad con el último párrafo del artículo 24 del Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepción del Tribunal Electoral del Estado de México, las personas participantes en el presente acto, con excepción de las designadas como testigos, manifiestan si formulan observaciones adicionales.

Las observaciones de la PERSONA QUE ENTREGA y de la PERSONA ENTRANTE se formulan en relación con sus respectivos intereses y se refieren, cuando corresponda, a la concordancia entre la recepción temporal, la administración posterior del despacho y la entrega definitiva; las de las personas titulares de las unidades o de quienes las representen se circunscriben al ámbito de competencia de la unidad por la que intervienen.

	Persona participante
	Formulación de observaciones
	Contenido de las observaciones

	(124), PERSONA QUE ENTREGA
	<<Seleccione (125)>>
	(126)

	(127), PERSONA ENTRANTE
	<<Seleccione (128)>>
	(129)

	(130), por la Dirección de Administración
	<<Seleccione (131)>>
	(132)

	(133), por la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Dirección de Administración
	<<Seleccione (134)>>
	(135)

	(136), por la Subdirección de Informática de la Dirección de Administración
	<<Seleccione (137)>>
	(138)

	(139), por el Área de Actos de Entrega Recepción de la Contraloría General
	<<Seleccione (140)>>
	(141)

	[Exclusivamente tratándose de la entrega y recepción de titularidades y encargadurías de unidades:] (141.1), por la Contraloría General
	<<Seleccione (141.2)>>
	(141.3)



CIERRE DEL ACTA:

Concluida la lectura del presente instrumento, las personas participantes manifiestan que conocen su contenido y alcance legal. No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluido el presente acto de entrega y recepción a las (142) del (143), habiéndose integrado un total de (144) anexos y consta el acta, conjuntamente con éstos, de (145) fojas, foliadas en el margen inferior.

Previa verificación y lectura, las personas participantes firman cada foja y al calce de la última, en tres tantos, correspondiendo un ejemplar a la PERSONA QUE ENTREGA, otro a la PERSONA ENTRANTE, y el restante al Área de Actos de Entrega y Recepción de la Contraloría General para los efectos conducentes.

	PERSONA SERVIDORA PÚBLICA QUE ENTREGA





(146),
QUIEN REALIZA LA ENTREGA DEFINITIVA DEL DESPACHO CORRESPONDIENTE AL EMPLEO, CARGO O COMISIÓN DE (147).
	PERSONA SERVIDORA PÚBLICA ENTRANTE





(148),
QUIEN ASUME Y RECIBE EL CARGO DE (149).

	[Exclusivamente tratándose de la entrega y recepción de la persona titular de la Contraloría General, siempre que la persona titular de la Presidencia no intervenga también como PERSONA QUE ENTREGA:]
TESTIGO EN TÉRMINOS DEL ARTÍCULO 25 DEL REGLAMENTO:






(149.1),
<<SELECCIONE (149.2)>> DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL ESTADO DE MÉXICO




	POR LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y SUBDIRECCIONES QUE INTERVIENEN:






(150),
<<SELECCIONE (151)>> DE LA
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN



	



(152),
<<SELECCIONE (153)>> DE LA
SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES



	



(154),
<<SELECCIONE (155)>> DE LA
SUBDIRECCIÓN DE INFORMÁTICA





	POR LA CONTRALORÍA GENERAL:





[Exclusivamente tratándose de la entrega y recepción de titularidades y encargadurías de unidades:]
(155.1),
<<SELECCIONE (155.2)>> 






(156),
<<SELECCIONE (157)>> DEL
ÁREA DE ACTOS DE ENTREGA Y RECEPCIÓN

	TESTIGO DESIGNADO POR LA PERSONA SERVIDORA PÚBLICA QUE ENTREGA:





(158)
	TESTIGO DESIGNADO POR LA PERSONA SERVIDORA PÚBLICA ENTRANTE:





(159)



Elaboró: (II)
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